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MANUAL PARA FIRMAR DOCUMENTOS PDF ADOBE READER DC 

 

OBJETIVO 

 

El objetivo de este procedimiento es poder firmar documentos PDF, para proporcionar 

una mayor seguridad a su información de manera digital. 

 

PROPÓSITO 

 

Guía de ayuda hacia el usuario al momento de crear un documento de estas 

características, la firma digital permite incluir dentro de sus propiedades la encriptación del 

mismo, dejando un registro de firma, para que no se pueda modificar o adulterar dicho 

documento. 

 

 

 ALCANCE DEL PROCESO  

 

Firmar documentos con Firma Electrónica Simple o SII, como con Firma Electrónica 

Avanzada. 

 

PUNTOS A CONSIDERAR  

 

 Se puede realizar desde cualquier equipo con Adobe Reader DC. 
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FIRMA DIGITALMENTE EN PDF  

 

Para firmar documento PDF, primero se requiere abrir un documento nuevo o un 

documento  listo para firmar. (Fig. 01) 

 

 

Fig 01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



P á g i n a  | 5 

 

        
PKI-MN-07 

 

Acceder a herramientas y seleccionar el icono Certificados. (Fig. 02) 

 

fig. 02  
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En la barra de opciones (Fig. 03) presione en el botón Firmar digitalmente 

Fig. 03 

 

Abobe nos indica que creemos un dibujo del área donde se desea estampar la 

firma en el PDF. (Fig. 04) 

 

Fig. 04  
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Al dibujar el cuadro en el menú de la (Fig. 05) presione en el botón Firmar 

Documento, para agregar la Firma. 

 

 Fig. 05  

 

 

Luego debe seleccionar la Firma Digital a utilizar (Fig. 06) presione en el botón 

Continuar. 

 

Fig. 06 
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Se mostrará el formato en que aparecerá la firma (Fig. 07) presione en el botón 

Firmar. 

 

 

Fig, 07 
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Guardaremos el documento PDF. (Fig. 08) 

Fig. 08  
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Solicitará la clave asociada a la Firma Electrónica, para Firma Electrónica Simple o SII, 

marcar Conceder permiso e ingresar clave, presione en el botón Aceptar. (Fig. 09) 

 
 

A continuación solicitará la clave asociada a la Firma Electrónica, para Firma Electrónica 

Avanzada, ingresar contraseña del dispositivo, presione en el botón Aceptar (Fig. 

10) se confirmará que se ha agregado la firma al documento. (Fig. 11) 

Fig. 10 
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Fig. 11  
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Si Adobe no valida la Firma (Fig. 12) presione en mostrar certificado de firmante. 

 

Fig. 12  
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Seleccionar la pestaña Confianza y agregar a Certificado de confianza (Fig. 12) 

aceptar la alerta  de seguridad. (Fig. 13) 
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Marcar todos los ítems (Fig. 14) presione en aceptar y presione en el botón 

validar firma. 

 

 

Fig. 14  
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Y de esta forma, quedará la Firma válida. (Fig. 15) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


